国家社科基金结项流程

                 



















说明：结项所需材料在社科处网站的“下载中心”栏目中“科研项目管理结项有关材料”链接中查找。包括管理平台使用、项目内容变更、结项等网上申请程序等等内容都在其中查找。
课题负责人在结项时请认真阅读系统通知，并查看“科研项目管理结项有关材料”压缩包中的各项要求。
国家社科基金后期资助项目结项提交材料清单
注：请各位教师在下面要求数量基础上，多交一份，学校存档。
1.结项审批书2份
2.最终成果简介2份
3.最终成果4套（一定要做匿名处理）
4.财务明细账2份（须为财务系统打印出的，并加盖财务专用章）
5.阶段性成果佐证1份（复印件即可，包括封面页、版权页、文章页）
6.国家社科基金项目结项报送清单1份（同一单位报送多项，写入一张清单内，纸版加盖公章，电子版发送到省办邮箱lnghb2006@163.com）
7. 查重报告（首页纸版，全部电子版）
8. 电子版材料
9.修改说明
电子版包含两个文件夹：一是以“项目号”命名的文件夹，其中只包含以最终成果、最终成果简命名的两个word文档。
                          二是以“姓名-学校”方式命名的文件夹，其中包含结项审批书、最终成果、最终成果简介、阶段性成果、查重报告等所有结项材料。
各流程所需材料





发起申请


（在管理系统提出）





财务处


经费决算盖章





结项审批书


经费决算审批单





审计处


经费决算盖章





结项审批书


结项审计审批单





在管理系统中


上传结项材料





按照系统中要求的项目，逐项上传，检查无误后提交。





社科处审核





下列材料在学校OA系统中填写，部门审批后返回本人，本人打印并携带备注中提示的材料到相关部门办理。


*结项审计审批单


*经费决算审批单


*结转经费审批单





提交至上级主管部门





材料存档





发放证书





结转经费


（填写结转经费审批单，两年后余额收回）








