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附件 3: 

大连民族大学试卷复查自评记录表 

课程名称：                               课 程 号：                       

开课学期：                               授课对象：                       

评价项目 评价要素 评价要点与内涵 
评价 

分值 

复查 

评分 
存在的主要问题 

1.出题质量 

1.1 试卷命

题与教学目

标的符合度 

（1）试题符合课程教学大纲的要求，涵盖了该课程承担的毕

业要求达成点； 

（2）试题内容覆盖了讲授的主要内容，考核的侧重点基本与

课程教学大纲要求保持一致。 

10   

1.2 试题题

型 

（1）试题题型分配合理，对学生应用、分析及综合应用能力

的考核所占的比重超过了 60%； 

（2）主、客观题比例适当，各单位题量比例适当。 

4   

1.3 试题容

量与难易程

度 

（1）试题难易适中，没有偏题、怪题； 

（2）试题 60%～80%的分值属于教学基本要求，20%～40%分

值试题属于有一定难度的综合性试题； 

（3）试题题量适中，80%的学生可以在考试时间内答完试题。 

6   

1.4 试题准

确率和重复

率 

（1）每道试题的表述简明扼要、准确，试题内容无错误； 

（2）近三年不同学期的考试试卷的覆盖面与难易程度要基本

保持一致，重复率不超过 30%；同一学期 A、B卷重复率不超

过 20%。 

6   

1.5 试卷审

核、印制与

评分标准 

（1）A、B 卷均有参考答案，每一小题都有参考答案，并标

明采分点；内容准确、科学严密，字迹清晰； 

（2）A、B卷与参考答案，审核和批准手续齐全； 

（3）A、B 卷符合学校命题格式要求，试题印制字迹、图表

清晰，排版科学、紧凑，题与题之间的间隙能够满足学生答

题需求。 

6   
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评价项目 评价要素 评价要点与内涵 
评价 

分值 

复查 

评分 
存在的主要问题 

2.评阅质量 

2.1 试卷评

阅规范性 

（1）严格按照试卷参考答案和评分标准评阅试卷，无

随意改动参考答案和评分标准行为； 

（2）试题采分点标识准确，同试卷参考答案和评分标

准中标识的采分点一致；得分和扣分前后标识清晰、

一致；改动处有评卷教师签字。 

（3）每个题得分或扣分与卷面总分核算准确无误，每

题得分的卷面标识和试卷首页相应得分栏内的分数清

晰无误。 

15   

2.2 试卷评

阅准确性 

（1）无错判、漏判试题； 

（2）无随意加减分行为； 

（3）合分、记分无错误。 

15   

3.成绩核算

与试卷分析 

3.1 课程成

绩核算 

（1）严格按照课程教学大纲确定的考核要求核算课程

成绩； 

（2）有平时成绩核算标准，并按平时成绩核算标准核

算平时成绩； 

（3）核算平时成绩有原始记录，或能够提供有效的平

时成绩核算依据。 

12   

3.2 试卷成

绩分析 

（1）能够按照学校的要求，及时有效的开展试卷成绩

分析，填写规范完整，无条目遗漏； 

（2）成绩分析客观、有效，不回避、不规避问题；针

对问题能够找出原因，并有后续整改措施。 

6   

4.管理质量 

4.1 试卷出

题制度 

（1）实行教考分离，试卷命题由非任课教师完成； 

（2）试卷命题过程科学、严谨，无向学生透题、漏题

等现象，有效履行了审核、审批制度。 

4   

4.2 试卷印

刷、保管与

交接制度 

（1）试卷印刷有专人负责，在学校规定地点印刷，有

印刷记录； 

（2）印刷后的试卷有专人负责，有专门存放地点，有

保密和防护措施； 

（3）试卷印刷、发放和收回，手续齐全，措施得当，

无试题泄露行为或现象。 

6   
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评价项目 评价要素 评价要点与内涵 
评价 

分值 

复查 

评分 
存在的主要问题 

4.管理质量 

4.3 试卷评

阅制度 

（1）试卷在指定地点评阅，有评阅记录； 

（2）多人承担的课程，采取集体、分块流水评阅； 

（3）评阅后的试卷有专人复核。 

6   

4.4 教学单

位自查 

（1）教学单位自查认真、细致、全面、到位； 

（2）自查中发现的问题准确、科学，无遗漏；针对问

题有科学合理的整改措施。 

4   

 

 

复查人（签字）：                    

                               年   月   日 


