关于大连民族大学2018年外专引智项目

执行的有关要求

各项目负责人：

大连民族大学2018年外专引智项目立项及经费划拨已经完成。根据国家外专局相关要求，结合我校实际情况，现对外专项目的执行管理做如下要求：

一、专家的聘请

1. 外专引智项目聘请专家必须为持外国护照的外籍专家，不可聘请持绿卡、永久居留证等证件的专家。

2. 外籍专家须为项目申报书中所列的专家，如需更换，项目负责人确定专家替代入选后必须提前书面说明理由并征得国际交流合作处同意后方可执行。

二、执行时间

3. 外籍专家的工作时间应不少于来访时间的三分之二。

4. 各外专项目必须于2018年11月30日前全部执行完毕。

三、经费的使用 

如果项目执行的结算经费超出批准额度，须事前向国际交流合作处提交经费追加申请，批准后在其他机动经费中予以核销。未经批准，超额部分不予核销。

外专项目经费划拨后将继续实行动态管理，按照先执行先报销的原则。
5.经费的使用（核销）必须严格遵守国家外专局规定，聘请外国专家经费资助内容包括：

（1）国际旅费：据实报销；备注：包括乘坐飞机经济舱、轮船二等舱和火车软席（含高铁/动车一等座、全列软席列车一等座、火车软卧）。
（2）住宿费，资助上限（人民币）：700元/天。

（3）、城市间交通费：据实报销；备注：包括乘坐飞机经济舱、轮船二等舱和火车软席（含高铁/动车一等座、全列软席列车一等座、火车软卧）。
（4）专家补贴，资助上限（人民币）：1000元/天。（含餐饮费、市内交通费等）
6. 外籍专家机票必须由项目负责人使用公务卡购买,原则上需购买中国民航班机机票。

7. 外籍专家来校工作期间应入住开发区内涉外宾馆。住宿消费必须使用公务卡。报销住宿费须提供发票、公务卡刷卡记录和注有专家姓名的消费流水单。

8. 专家补贴的核销以专家住宿发票上的时间和期限为准，超出部分不予核销。专家补贴发放表必须由专家本人亲自签字，不允许项目负责人代签。

四、项目的执行及项目成果的申请

9.根据国家外专局相关规定，项目执行及成果的申请继续在“大连民族大学引智工作服务系统”（以下简称“系统”）平台上（http://210.30.1.183/）运行。
在“系统”中“项目查询”页面下的“总结及申请”中如实填写“一、来访专家情况，二、引智成果指标统计情况，三、详述专家所在学科领域国内外发展现状、趋势概述及聘请必要性，四、引智成果详述，和五、本年度经费决算情况”等内容，并上传“附件一：成果相关电子版文件和附件三：成果相关照片图像”等文件。

（1）在系统中“一、来访专家情况”中，需完善专家信息，并填写“专家来访逐天日程”和“专家经费决算情况” ，并上传专家电子版简历。其中“专家来访逐天日程”应逐天填写“活动安排、联系人、联系电话等信息”。

（2）在系统中“二、引智成果指标统计情况”中，可根据项目实际执行情况填写“开设专业课程、专家语言教学、举办专题讲座、举办学术研讨会、发表文章、发表出版物、发明专利、合作获批联合科研项目、联合成立学术机构和联合培养博士研究生”等内容。

（3）在系统中“附件一：成果相关电子版文件”上传引智成果的支撑材料，包括：开设专业课程的大纲、专家语言教学的课件、举办专题讲座的PPT、举办学术研讨会的内容提纲、发表文章的录用通知或扫描件、发表出版物的扫描件、发明专利的扫描件、合作获批联合科研项目的批准证书扫描件、联合成立学术机构的文件扫描件和联合培养博士研究生的协议扫描件等文件。

（4）在系统中“附件三：成果相关照片图像”上传专家工作照2张。

10. 执行项目专家确需赴外地或者入住外地的（包括大连市内），须事先书面说明理由，并经国际交流合作处审批同意后方可执行。

五、经费的核销

11. 外专项目执行完毕后，项目负责人须于15天之内在网上（ “大连民族大学引智工作服务系统” ）进行总结及申请后，进行核销，逾期不予核销。

12. 经费核销须提供如下材料：

（1）外籍专家护照首页、入境签证页复印件；

（2）大连民族大学重点外专引智项目执行及经费核销审批表；

（3）粘贴完好的报销票据（审核通过后提交计划财务处报销）。

13. 项目核销办理时间及联系人：

（1）国际交流合作处将于每周一、三受理核销票据。

（2）联系人：孙宇，联系电话：87924869（5869），电子邮箱：sunyu0815@126.com。

附：大连民族大学重点外专引智项目执行及经费核销审批表

大连民族大学国际交流合作处
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