附件2
大连民族大学大学生创新创业训练计划
项目经费管理细则（修订）

第一条  项目经费必须按照预算开支，不得用于项目无关的支出，不能用于支付餐饮费、明珠卡充值费、加油费、租车费、参观娱乐费、通讯费、劳务费等。
第二条  大创计划经费的支出范围主要包括：
（一）办公费。
指在项目研究过程中需要支付的一般性办公用品，如复印纸、硒鼓、碳粉、存储类设备、胶水、夹子等，以及在项目研究过程中发生的打字复印费、装订费、图书（限在京东、当当、亚马逊电商平台上购买）、资料费等费用。其中办公用品的购买须按照采购招标管理中心要求在协议供应商处采购。办公费不得超过项目批准经费的25%。
（二）设备费。
指在项目研究过程中购置或试制专用仪器设备，对现有仪器设备进行升级改造等而发生的费用，其中电脑、打印机和相机等办公设备的购买需符合学校国有资产管理处相关规定。
（三）材料费。
指在项目研究过程中消耗的各种原材料、辅助材料，如试剂、药品、元器件、材料、模块、电路板、部件、外购件等低值易耗品费用。
（四）外协费。
指在项目研究过程中支付给外单位的检验、测试、化验、维修、租赁和加工制作等费用，外协费不得超过项目批准经费的30%。总额超出2000元的需先向“大学生创新创业教育中心”提交申请，经批准后方可支出。
（五）差旅费。
指在项目研究过程中，项目成员开展科学实验（试验）、科学考察、项目调研、学术交流等所发生的外埠差旅费等（不包括餐费）。
（六）会议费。
指在项目研究过程中，项目成员参加与项目研究相关的学术研讨、交流、培训等活动而发生的会议费用。
（七）版面印刷费。
指在项目研究过程中需要支付的论文版面费、专利申请及其他知识产权事务等费用。通过代理公司发表论文的版面费不予报销，发明专利申请及其他知识产权事务等由学校统一申报、处理和支付费用。
（八）邮寄、交通费。
指在项目研究过程中需要支付的信函、包裹、物件等物品的邮寄费、交通费等。此部分费用总额不能超过500元，其中市内交通费不能超过300元。
（九）其他费用。
指除上述费用外，发生的其他相关费用，需在发票后或另附纸张做具体情况说明，并由承担项目的学生签字，指导教师审核签字，部门主管领导审核签字。
[bookmark: _GoBack]第三条  经费报销要求：
（一）经费报销必须要提供实时发生的正规发票，发票抬头为“大连民族大学”，发票填写规范。
（二）学生报销还需注明所在学院、专业、年级、班级、联系电话。
（三）购买办公用品、耗材、图书等报销时必须附明细清单，图书必须和项目研究相关。
（四）存储类设备，如U盘、移动硬盘、固态硬盘、录音笔等购买不得超过2件；如需要购买超过2个，需以书面材料提出申请，报学校审批通过后方可购买。
（五）购买材料、试剂、模块等耗材要和项目实现的功能一致。
（六）外埠城市间交通可乘坐长途汽车、火车硬座、轮船四等舱，其他方式出行的城市间交通费报销金额按火车硬座或轮船四等舱折算；住宿费每人每天不得超过200元，出差任务为调研的，需附有调研说明、调研报告和调研照片；出差任务为参加会议的，需附有会议通知等证明材料，外埠差旅费报销只限定项目组成员发生的。
（七）购买单位价值在1000元以上(专用设备单位价值在1500元以上)的设备，需到国有资产管理处办理入库手续，政府采购目录中的商品需执行政府采购程序。
（八）购买项目所需物品，须通过刷银行卡或转账付款，报销时刷卡小票连同发票一同粘贴；当年发票报销期限为开票日6个月内，跨年度发票必须在第二年1月份及时报销。
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